
Paso 1: Crear redes/puentes de diálogo

• Crear/Disponer puentes de diálogo 

con:

• Pares UE/Resto del mundo.

• Agentes de la sociedad civil.



Paso 2: Registro y PIC

• Regístrese en el portal de la UE.

• Una vez registrado le llegará un

mensaje automático al correo

electrónico facilitado para que

cree una contraseña.

• Solicitar al área de apoyo

académico de su unidad el Código

de Identificación del Participante

(PIC).

https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?loginRequestId=ECAS_LR-21561062-sjwNtd7c1PzhNM5rXozzZtVZfMutY8DJzUXiXWhvVeNGpNZ9sV71nizXwDDXMH1kWc2d5yHzqDAjqnv9lfX9hUgm-PHslUMVSXYCs1czKwaVJ1O-2EtdiU6lzWm9EZV1pgDxnfzdyO7Acza8zp72NEfx8EczW


• Descarga el formulario de 

solicitud oficial (eForm):

• Entrar en el siguiente enlace.

• Una vez en la página de la 

derecha, hacer clic en 

“Create new application for

funding”.

Paso 3: Descarga el “eForm”

https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/


• Hacer clic encima de “Jean

Monnet Modules” .

• Automáticamente

aparecerá el cuadro de la

parte superior.

• Seleccionar idioma.

• Hacer clic en “Next

step”.

Paso 3: Descarga el “eForm”



• Escribir el PIC previamente

solicitado al área de apoyo

académico de su unidad.

• Automáticamente, se

descargará el “eForm” que

tendrá que ser requisitado.

Paso 3: Descarga el “eForm”



• El “eForm” es un PDF editable en el que hay que;

1. Escribir los datos generales y resumen del

proyecto.

2. Adjuntar “Formulario del proyecto en

formato Word”.

3. Adjuntar “Excel con presupuesto

detallado”.

4. Adjuntar la “Declaración de Honor”.

• Tendrá que ser solicitada al área de

apoyo académico de su unidad.

Paso 4: Completar el “eForm”
Tener en cuenta 

que el tamaño de 

los archivos no 
superen el límite.



• Verifica la conexión:

• Hacer clic en “Test your

connection”.

• Al final del “eForm”.

• Si no hay problemas en la

parte inferior aparecerá “

the connection test

succeeded“.

Paso 4.1: Antes de completar el “eForm” 



• Si aparece un recuadro 

amarillo en la parte superior 

del documento alertando 

sobre la seguridad:

• Desplegar el menú 

“opciones”

• Seleccionar “considerar 

este documento de 

confianza siempre”

Paso 4.1: Antes de completar el “eForm” 



Si el test de conexión da error, verificar y en su caso actualizar

la versión de Adobe Acrobat:

Paso 4.1: Antes de completar el “eForm” 



Consta de 5 partes que deberán ser completadas:

• Parte D -> Características y relevancia de la propuesta.

• Parte E -> Organización y participantes. Solicitar el apartado E1 y E2.

• Parte F -> Diseño e implementación de la propuesta.

• Parte G -> Impacto, difusión y explotación.

• Parte H -> CV y publicaciones.

Una vez que esté debidamente requisitado, adjuntar el archivo Word al 

“eForm”

Paso 4.2: Completar el “Formulario del proyecto en formato 
Word” 



• Elegir el idioma, actividad a

desarrollar y el país y

automáticamente aparecerá

el costo por hora y el límite

máximo del presupuesto.

• Una vez que esté

debidamente requisitado,

adjuntar el archivo Excel al

“eForm”

Paso 4.3: Rellenar el “Excel con presupuesto detallado” 



• Solicitar al área de apoyo académico de su unidad la

“Declaración de Honor”.

• Una vez solicitado, adjuntar el archivo al “eForm”.

Paso 4.4: Solicitar la “Declaración de Honor” 



• Una vez esté el “eForm” y los

respectivos archivos adjuntos y

debidamente requisitados, el profesor

interesado tendrá que subir el archivo

“eForm”. Para ello;

1. Hacer clic en el siguiente enlace.

2. Hacer clic en “Revise list of 

participating organisations and 

update application for funding”.

Paso 5: Enviar el archivo “eForm”

https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/


Paso 5: Enviar el archivo “eForm”

3. Buscar el “eForm” en nuestro 

dispositivo.

4. Subir el archivo “eForm”.

5. Tener en cuenta:

• Se debe de recibir un mensaje 

de confirmación al correo 

electrónico facilitado.

• Se debe de recibir un “Número 

de envío de solicitud” en la 

página 13 del “eForm”.



Una vez presentado el proyecto…

Evaluación
Información 

a los 
solicitantes 

Una vez aprobado el proyecto…

Firma del 
convenio

Comienzo 
de la 

actividad


